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海外教育学院开展 2022 秋季学期兼职教师期末考试培训 

 

为了进一步规范期末考试，顺利完成本学期教学和考试工作，海外教育

学院于 12 月 9 日线上召开了兼职教师期末考试考前培训会。参会人员有教

研室负责人、教学科以及全体兼职教师。 

 

中级教研室主任胡翼老师向教师们传达了学校关于期末考试要求的相

关精神，希望老师们高度重视期末考试工作，并就命题及试卷审核相关注意

事项为老师们进行了详细说明，重点强调了开闭卷题量、主客观题型的合理

设置、A/B 卷的命题注意事项等，以确保试题科学合理。另外，胡老师强调

一定要严格执行学院规定的试卷审核流程，试卷必须在通过审核之后才能

使用。 



 

 

教学科刘念老师从考试环节、缓补考、班级管理等方面向老师们做了重

点讲解。针对线上考试的特殊性，提醒老师们重点关注学生信息接收、网络、

交卷方式等问题。强调考前要进行网络测试和考试预演，考试时要严格按照

考试规范要求和认真监考，遇到异常情况务必第一时间向教学科及教研室

主任报告，不能擅自处理。提醒教师们发布考试重要规则和通知时确保学生

收到，并注意留痕。考后及时阅卷、认真核对成绩，并按时整理归档期末考

试档案材料。同时提示了缓补考要求和相关时间安排，提请老师们高度重视

并及时完成教务系统班级管理，为期末考试做好准备。 

 

 

教学科陈敏老师就院外公共汉语教学班学风整顿问题进行了特别补充，



希望引起大家对严肃考风考纪的重视。陈敏老师带领兼职教师梳理了期末

考试归档材料清单，并就每一份材料的填写和归档做了详细的说明，希望老

师们能够重视期末考试档案材料的整理归档，认真完成自己的教学工作和

考试工作，有问题及时沟通。 

 

 

 

通过本次会议的集中培训和交流，兼职教师们纷纷表示对期末考试的

相关要求有了更加清晰的认识，会进一步严格考风考纪，并按照要求保质保

量完成期末考试工作。 


